ZARZADZENIE NR 21/15
BURMISTRZA DUKLI

z dnia 25 lutego 2015 1.

w sprawie powierzenia Skarbnikowi Gminy Dukla wykonywania okreslonych obowiazkow w zakresie
rachunkowosci oraz gospodarki finansowej Gminy Dukla oraz udzielenia upowaznien i pelnomocnictw
w zakresie powierzonych spraw

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. orachunkowosci (Dz.U.z2013r., poz.
330 z poézniejszymi zmianami), art. S3 ust.21 art. 54 ust. 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U.z2013r., poz. 885 zpodzniejszymi zmianami) art. 31, art. 33 ust. 4, art.39ust.21
art. 46 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2013r., poz. 594 z pdzniejszymi
zmianami), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z2013 r.,
poz. 267 z péZzniejszymi zmianami) oraz art. 98 ustawy zdnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny
(Dz. U.z 2014 ., poz. 121 z pdzniejszymi zmianami), Burmistrz Dukli zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powierza Pani Jolancie Bik - Skarbnikowi Gminy Dukla (Gléwnemu Ksiegowemu Budzetu Gminy Dukla)
obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

1. Rachunkowosci:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,
2) wykonywania dyspozycji §rodkami pieni¢znymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli,
4) zdolno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
5) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
2. Realizacji gospodarki finansowej Gminy Dukla zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych:
1) kontrasygnata czynnos$ci prawnych powodujacych powstanie zobowigzan pieni¢znych Gminy,

2) opracowywania projektu budzetu gminy oraz przedktadanie go w obowigzujacym trybie do uchwalenia przez
Rade Miejska,

3) sporzadzania informacji o przebiegu wykonania budzetu Gminy Dukla,
4) sporzadzania zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu Gminy Dukla i ich analiza,

5) przekazywanie naczelnikom wydziatow w Urzedzie oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
wytycznych niezbgdnych do opracowania projektu planu budzetowego,

6) opracowywanie projektow  przepisow  wewnetrznych z zakresu rachunkowosci  wydawanych przez
Burmistrza,

7) czuwanie nad prawidtowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej,

8) prowadzenie analiz dochodoéw 1iwydatkow oraz  przedkladanie wnioskéw w przedmiocie gospodarki
finansowej Burmistrzowi pod katem przestrzegania dyscypliny finansowej,

9) na polecenie Burmistrza szkolenie radnych w sprawach finanséw publicznych,
10) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku komunalnego Gminy Dukla,

11) zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidlowosci umow zawieranych przez Gming oraz jednostki
organizacyjne Gminy zwigzanych ze skutkami finansowymi,

3. Kierowania inadzorowania pracg Wydzialu Finansowego Urzedu Miejskiego bedac jednoczesnie
Naczelnikiem tego wydzialu zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu,

4. Wykonywanie innych zadan wspolnych dla wszystkich wydzialéw i samodzielnych stanowisk pracy
okreslonych w § 11 Regulaminu Organizacyjnego.

5. Wykonywanie innych zadan doraznie zleconych przez Burmistrza i Zastepce Burmistrza.
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§ 2. Upowaznia Panig Jolant¢ Bik - Skarbnika Gminy Dukla do :

1) podpisywania w swoim imieniu tytuldéw wykonawczych na wymagalne nalezno$ci pieniezne Gminy Dukla
1 Skarbu Panstwa,

2) podpisywania zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis,
2) podpisywania dokumentoéw zwigzanych z wlasciwoscia rzeczowa Wydziatu Finansowego,

3) sktadania w imieniu Gminy Dukla w ramach czynno$ci zwyklego zarzadu o$wiadczen woli w sprawach
publicznoprawnych i prywatnoprawnych,

4) sktadania o$wiadczefi woli ipodpisywania dokumentéw w imieniu Gminy Dukla dotyczacych programéw
i projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, oraz projektow i programow
finansowanych ze srodkow krajowych,

§ 6. 1. Upowaznienia udziela si¢ na czas nieokreslony.

2. Upowaznienie wygasa z chwila jego cofnigcia albo rozwigzania stosunku pracy na zajmowanym stanowisku
Skarbnika Gminy Dukla.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 18/08 Burmistrza - Kierownika Urz¢gdu Gminy Dukla z dnia 16 grudnia 2008 r.
W sprawie upowaznienia pracownika urzedu gminy do zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej,

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza Sekretarzowi Gminy Dukla.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.

Burmistrz

Andrzej Bytnar
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