ZARZADZENIE NR 60/15
BURMISTRZA DUKLI

z dnia 8 maja 2015 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 30 000 euro (netto)

Na podstawie art. 44 ust. 3 oraz art. 216 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.z 2013 1., poz. 885z podzniejszymi zmianami) oraz w zwigzku z art. 3 oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzniejszymi zmianami), Burmistrz
Dukli zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala Regulamin procedur udzielania zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000 euro
(netto), stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza pracownikom merytorycznym odpowiedzialnym za dokonywanie
zamoOwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w Urzedzie Miejskim w Dukli.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 38/15 Burmistrza Dukli z dnia 1 kwietnia 2015 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu procedur udzielania zamowien do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 4. Procedury udzielania zamoéwien wszczete na podstawie zarzadzenia okreslonego w § 3 przed dniem jego
uchylenia, prowadzi si¢ na dotychczasowych zasadach.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia..

Burmistrz

Andrzej Bytnar
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 60/15
Burmistrza Dukli
z dnia 8 maja 2015 r.

Regulamin ramowych procedur udzielania zamoéwien o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000
euro (netto)

§ 1. Zakres stosowania:

1) Regulamin stosuje si¢ w przypadku udzielania zamowien na roboty budowlane, dostawy i ustugi, ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza wartosci 30 000 euro (netto),

2) warto$¢ w ztotych obliczona w oparciu o $redni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe
przeliczania wartosci zaméwien publicznych, okreslany w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa
w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych.

§ 2. Zasady stosowania Regulaminu;

Przy udzielaniu zaméwien nalezy postepowac zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposodb celowy 1 oszczgdny, z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow
1 optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow,

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowiazan.

§ 3. Szczegotowa procedura udzielenia zamdwienia o wartosci powyzej 10 000 euro (netto) i ponizej 30 000
euro (netto):

1) ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sa w uktadzie: zamowienia od 10 000 euro
(netto) do 20 000 euro (netto) oraz zamdéwienia od 20 001 euro (netto) do 30 000 euro (netto),

2) zamowienia o wartosci od 10 000 euro (netto), do 20 000 euro (netto) realizowane s w trybie ustnego
zapytania ofertowego,

3) zamowienia o wartosci od 20 001 euro (netto) do 30 000 euro (netto) realizowane sg w trybie pisemnego
zapytania ofertowego wraz z obowigzkiem upublicznienia na stronie http:// .bip.dukla.pl/,

4) pracownik merytoryczny dla powyzszych zamowien wszczyna realizacj¢ zadania poprzez przygotowanie druku
,,Uruchomienie postgpowania” — wedlug zatacznika nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 4. Szczegotowa procedura udzielenia zamowienia od 20 001 euro (netto) 1 ponizej 30 000 euro (netto):

1) pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania zobowigzany jest przekazac
pracownikowi odpowiedzialnemu za umieszczanie na stronie internetowe;j
Zamawiajacego: http://bip.dukla.pl/ tre$¢ ,,Zaproszenia do skladania ofert” wg zalacznika nr 2 do niniejszego
Regulaminu, ,,Formularz oferty” wg zalacznika Nr 3 do niniejszego Regulaminu oraz inne niezbedne
dokumenty,

2) po zamieszczeniu ogloszenia na stronie http://bip.dukla.pl/ pracownik merytoryczny moze poinformowac
0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia wykonawcow (np. w formie zapytania ofertowego), ktorzy
w ramach prowadzonej dzialalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem
zamOwienia,

3) podstawowym zrodtem informacji o zamowieniu jest strona internetowa zamawiajacego tj. http://bip.dukla.pl/

B

4) przeprowadzenie procedury bez uprzedniej publikacji ogloszenia dopuszcza si¢ w sytuacji:
a) ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia,

b) awaryjny charakter wykonywanego zamowienia,
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c¢) zwigkszenia zakresu robot budowlanych, dostaw , ustug przy zawartej umowie na ich realizacje zgodnie
z Prawem zamowien publicznych, zamdwienie moze zosta¢ wykonane przez jeden podmiot. Zawarcie
umowy z takim podmiotem powinno by¢ poprzedzone negocjacjami cenowymi, a podejmowane dziatania
powinny by¢ zgodne z ogdlnymi zasadami niniejszego Regulaminu,

5) pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania zobowigzany jest sporzadzié
,,Opis udzielonego zamodwienia”, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

6) w razie wystgpienia okolicznosci powodujacych niemozno§¢ wyboru oferty przez pracownika pracownik
merytorycznego, wnioskuje on do Burmistrza w powotanie Komisji w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 5. Szczegodtowa procedura udzielenia zaméwienia od 10 000 euro (netto) do 20 000 euro (netto):

1) obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia o wartosci od
10 000 euro netto do 20000 euro netto, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu, jest dopilnowanie
odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby zrealizowa¢ zamodwienie zgodnie z zasadami art. 35 ustawy
o finansach publicznych,

2) obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, zgodne zobowigzujacymi wtym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia,

3) pracownik merytoryczny dla zaméwien od 10 000 euro netto do 20 000 euro netto udziela zamdwienia, po
przeprowadzeniu postepowania ustnego sporzadzajac dokumentacj¢ wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu,

4) cato$¢ dokumentacji z postepowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktory
odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacje,

5) udzielenie zamo6wienia okreslone jest odrebnymi przepisami.
§ 6. Do umow objetych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 7. W przypadku realizacji zadan objetych dofinansowaniem, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
stosowania wytycznych jednostki dofinansowujace;j.

§ 8. Pracownik merytoryczny nie moze dzieli¢ zamowienia w celu pominiecia procedur niniejszego
regulaminu.

§ 9. Zataczniki do regulaminu:
1) druk ,,Uruchomienie postepowania”,
2) druk ,,Zaproszenia do sktadania ofert”,
3) druk ,,Formularz oferty”,
4) druk ,,Opis udzielonego zamoéwienia”,

5) druk ,,.Dokumentacja Podstawowych Czynnos$ci Zaproszenie do skladania ofert o warto$ci od 10 000 euro
(netto) do 20 000 euro (netto).
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Zatacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

tytul

Gmina Dukla

38-450 Dukla

ul. Trakt Wegierski 11

Znak Sprawy: .........coeeevennnn. Dukla dnia: ..................
Uruchomienie postepowania

Uruchamia si¢ postgpowanie prowadzone w oparciu o Regulamin w sprawie procedur

udzielania zamo6wien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej

rownowartosci kwoty 30 000 euro (netto):

........................... 7l netto + nalezny podatek Vat = 7}l brutto, na:
(nazwa zadania)

Upowazniam 0SObe: ........c.evvvriiinreniinnennannnn. do przygotowania i przeprowadzenia

procedury przedmiotowego postepowania.

Zatwierdzam

Kontrasygnata Skarbnika
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Zatacznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1

tytul

Gmina Dukla

38-450 Dukla

ul. Trakt Wegierski 11

Znak Sprawy: .........coeeevennnn. Dukla, .......ooovviiiin.

Zaproszenie do skladania ofert

Zapraszamy Panstwa Firme do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zaproszenia do skladania
ofert :

2. Gléwne warunki udzialu w zapytaniu ofertowym:

3. Przygotowanie oferty

Oferte nalezy:
1) ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajacego, pokoj nr: ........... do dnia
............... dogodz. ........ccviiinll.
2) opakowac¢ w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem:
»Zaproszenie do skladania ofert dla zadania
VA F:114 1) ;) ) ?

4. Kontakt z wykonawc 3
Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:

(podpis Naczelnika Wydziatu)
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Zakacznik Nr 3 do Zatacznika Nr 1

FORMULARZ OFERTY

na roboty budowlane dostawy. ustugi o wartosci netto ponizej 30 000 euro

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gmina Dukla
38-450 Dukla
ul. Trakt Wegierski 11
2. Nazwa przedmiotu zamowienia :
3. Tryb postepowania : zaproszenia do sktadania ofert.

4. Nazwa i adres Wykonawcy (dane kontaktowe).

1) Warto$¢ (NEt0) &uuievveeeereeeieeereeeree e zt
stownie netto : ....cceeeiiiiiiie 7t

2)ceng  (Drutto) @ .ceeeeveveviieeieeeie e 7t
StOwnie brutto © ...occoecveviiieieeeee e zt

6. Deklaruje ponadto :

1) termin wykonania ZamOWIeNIa © ........cecuevierieriinienie ettt ,
2) Warunki PRAtNOSCL © c.vvevieeiieiiciiereeie ettt ettt sre e raenas ,
3) OKI@S WATANCTL & 1ovvveuvieerieeiieieeteeiesteereeereeesesesesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssennns ,
4) termin zwigzania ofertd WYNOST fuee.eevverieeierieiieeieete ettt ,

5) przedmiot  zamoéwienia  wykonam sam / przy udziale  podwykonawcoéw  tj. firmy

7. Oswiadczam, ze:
1) zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen,
2) zapoznali$my si¢ z projektem umowy i nie wnosz¢ do niego uwag,
3) zwigzani jestesSmy oferta do .........c.ccueennenn.

4) w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajacego

8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa;

1) oo
2) s
3 s
Dukla, dNIN. coooiiiiiiiiceee e
podpisy i pieczecie 0sob upowaznionych
* dane przykladowe
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(pieczeé Wykonawcy)
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Zatacznik Nr 4 do Zatacznika Nr 1

tytul

Gmina Dukla

38-450 Dukla

ul. Trakt Wegierski 11

ZNak SPrawy: ....ovvveriiiiiiiiieiniananns

Dokumentacja Podstawowych CzynnoS$ci
Zaproszenie do skladania ofert
o warto$ci powyzej 20 001 euro (netto) a ponizej 30 000 euro (netto)

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907 ze zmianami) ustawy nie stosuje sie

1. Przedmiot ZAmOWIENIA: .. .....uuene e,
2. Warto$¢ szacunkowa:

Warto$¢ szacunkowag zamowienia ustalono w dniu .................... r.,

Warto$¢ szacunkowa zamowienia: w PLN ..., z1;
LS (N
3. ”Zaproszenie do sktadania ofert” umieszczone zostato na stronie http://bip.dukla.pl/ od ....... do......

4. Wykonawcy, ktorzy zastali poinformowani o wszczeciu :

5. W terminie sktadania ofert, tj. do dnia ................ r.do godz. ............. przedstawiono ponizsze oferty.
Nr Firma (nazwa) lub nazwisko oraz Cena oferty netto/ | Ewentualnie Uwagi
oferty adres wykonawcy brutto inne
kryterium

6. Wybrano oferte najkorzystniejsza, tj.:
7. Uzasadnienie wyboru:

8. Inne informacje:

Imig¢ i nazwisko podpis (pieczatka)
Dukladnia : ....ccoovvvenennnnne.
*)
niepotrzebne skresli¢ Zatwierdzam wybor
Data .o
Podpis
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Zakacznik Nr 5 do Zatacznika Nr 1

tytul

Gmina Dukla

38-450 Dukla

ul. Trakt Wegierski 11

ZNak SPrawy: ....ovvveriiiiiiiiieiniananns

Dokumentacja Podstawowych CzynnoS$ci
Zaproszenie do skladania ofert
o wartosci od 10 000 euro (netto) do 20 000 euro (netto)

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907 ze zmianami) ustawy nie stosuje sie

1. Przedmiot ZAmOWIENIA: .. .....uuene e,
2. Warto$¢ szacunkowa:

Warto$¢ szacunkowag zamowienia ustalono w dniu .................... r.,

3. Dla zamoéwien o wartosci od 10 000 euro do 20 000 euro, w dniu ............... r. zaproszono do udziatu
W postgpowaniu nizej wymienionych Wykonawcow poprzez: telefonicznie / osobiscie (* ) zaproszenie do ztozenia
ofert . .

4. W terminie skladania ofert, tj. dodnia ................ r.dogodz. ............. przedstawiono ponizsze oferty.
Nr Firma (nazwa) lub nazwisko oraz adres | Cena oferty netto/ | Ewentualnie Uwagi
oferty wykonawcy brutto inne
kryterium

5. Wybrano oferte najkorzystniejsza, tj.:
6. Uzasadnienie wyboru:

7. Inne informacje:

Imig i nazwisko podpis (pieczatka)
Dukladnia : .....ccocevverennnne.
*)
niepotrzebne skresli¢ Zatwierdzam wybor
Data .....c.oooviiiii
Podpis
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