ZARZADZENIE NR 122/19
BURMISTRZA DUKLI

z dnia 29 lipca 2019 1.

w sprawie wyznaczenia Pana Piotra Swidra do dokonywania niektérych czynno$ci w sprawach z zakresu
prawa pracy oraz powierzenia prowadzenia okreslonych spraw Gminy Dukla

Na podstawie art. 33 ust 3 - 51 art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2019 1., poz. 506), art. 3! § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r., poz. 1040),
art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze
zmianami) oraz w zwigzku z art. 5 ust. 4 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22019 r., poz. 1282), Burmistrz Dukli zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powierza Panu Piotrowi Swidrowi- Sekretarzowi Gminy Dukla, nadzorowanie i koordynowanie prac
Wydzialu Organizacyjnego i Inwestycji Urzedu Miejskiego w Dukli oraz nadzorowanie i koordynowanie prac pod
wzgledem organizacyjnym i dyscypliny pracy pozostalych Wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu
Miejskiego w Dukli, a takze wspotdziatanie w zakresie realizacji zadan Gminy.

§ 2. 1. Upowaznia Pana Piotra Swidra - Sekretarza Gminy Dukla do dokonywania niektérych czynnosci
w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzgdu Miejskiego w Dukli oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Dukla, a w szczeg6lnosci:

1) z zakresu zapewnienia wiasciwej organizacji pracy Urzgdu Miejskiego w Dukli;
2) realizowania polityki zarzadzania zasobami ludzkimi;

3) podpisywania zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen;

4) podpisywania zaswiadczen o okresie zatrudnienia;

5) wyrazania zgody na przejazd w podrdzy stuzbowej samochodem prywatnym oraz do ustalania miejscowosci
rozpoczecia 1 zakonczenia podrozy;

6) udzielania urlopéw wypoczynkowych i innych zwolnien od pracy;
7) podpisywania §wiadectw pracy dla pracownikoéw z ktérymi zostat rozwigzany stosunek pracy;
8) podpisywania pism i dokumentéw w zakresie dotyczacym wyjazdow shuzbowych krajowych i zagranicznych.

la. W przypadku nieobecnoéci Pana Piotra Swidra - Sekretarza Gminy Dukla upowaznionego w ust. 1 do
dokonywania niektdrych czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu Miejskiego
w Dukli oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Dukla, upowaznia do dokonywania tych czynnosci
Pana Lukasza Pirog - Zastepce Burmistrza Dukli.

2. Upowaznia Pana Piotra Swidra - Sekretarza Gminy Dukla do jednoosobowego dokonywania czynnosci
prawnych zwigzanych z reprezentowaniem Gminy Dukla w zakresie:

1) zatwierdzania faktur, czekow i innych dokumentow do wyptaty oraz przelewow w ramach ,.home banking”,

2) zaciggania zobowigzan finansowych koniecznych do zabezpieczenia prawidlowej realizacji zadan
realizowanych przez Urzad Miejski w Dukli, w tym Wydziat Organizacyjny i Inwestycji,

3) innych spraw niz wymienione w pkt 1 i pkt 2, zwigzanych z realizacja zadan z zakresu funkcjonowania Urzedu
Miejskiego w Dukli i rozliczeniem projektéw realizowanych przez Gming Dukla,

4) potwierdzania za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéow, w tym zwiazanych zrealizacja projektow
unijnych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza Sekretarzowi Gminy Dukla.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 sierpnia 2019 roku.

Burmistrz

Andrzej Bytnar
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