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Instrukcja korzystania ze strony podmiotowej BIP

- llekro¢ w niniejszej instrukcji stosuje sie okreslenie - "ustawa”, mowa jest o ustawie o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U.z 2001 r. Nr 112, poz. 1198.)

- llekro¢ w niniejszej instrukcji stosuje sie okreslenie - "rozporzadzenie”, mowa jest o rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji (Dz.U. z 2002 r. nr 67 poz. 619)

- Niniejsza instrukcja dotyczy podmiotowych stron Biuletynu Informacji Publicznej, na ktérych udostepnia sie informacje
publiczne, utworzone, utrzymywane i aktualizowane przez "Podmiot” zobowigzany do tego ustawa.

- "Podmiot” oznacza dysponenta niniejszej Podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publicznej, czyli XXX. w XXX.

- "BIP” oznacza Biuletyn Informacji Publiczne;j.

- W przypadku wytaczenia jawnosci informacji publicznej, w Biuletynie Informacji Publicznej podaje sie zakres wytgczenia,
podstawe prawng wytgczenia jawnosci oraz wskazuje sie organ lub osobe, ktére dokonaty wylaczenia, a w przypadku jezeli
ograniczenie nastapito ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy - podmiot, w interesie
ktérego dokonano wytaczenia jawnosci.

- W lewej czesci ekranu znajduje sie menu przedmiotowe, czyli wykaz grup tematycznych, w ktérych zestawione sg
informacje publiczne udostepnione w BIP.

- W prawej gornej czesci ekranu znajduje sie modut wyszukujacy, czyli element oprogramowania serwera umozliwiajacy
znalezienie stron BIP, zawierajgcych wyrazenie poszukiwane przez odwiedzajacego BIP.

- Wizualizacja podmiotowej strony BIP jest zintegrowana z mechanizmami baz danych, czyli elementami oprogramowania
serwera, pozwalajacymi na gromadzenie, porzadkowanie, aktualizowanie i udostepnianie informacji publicznych w BIP.

- Dostep do informacji publicznych udostepnionych w BIP jest réwniez mozliwy poprzez strone gtéwna BIP posiadajgca adres
URL - www.bip.gov.pl

- W przypadku awarii serwera podmiotowej strony BIP, odwiedzajacy jest informowany o chwilowym zablokowaniu potaczeh
z ta strona.

Wyjasnienia dotyczace odnosnikow BIP:

- "Redakcja” - zawiera dane okreslajace tozsamos¢ osoby lub oséb, ktdre obstuguja Biuletyn Informacji Publicznej - zgodnie z
par. 16 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia sg to wyznaczeni pracownicy Podmiotu.

- Logo BIP czyli link na "www.bip.gov.pl” - pozwala na otwarcie w nowym oknie przegladarki internetowej strony gtéwnej
Biuletynu Informacji Publicznej. Strona gtéwna BIP zawiera wykaz Podmiotéw, obowigzanych zgodnie z ustawg do
udostepniania informacji publicznej wraz z odnos$nikami umozliwiajgcymi potgczenie z ich stronami.

. Statystyki - zawiera szczegé6towe informacje na temat ogladalnosci poszczegélnych podstron menu przedmiotowego, z
uwzglednieniem procentowym odwiedzin ogétem, odwiedzin wsréd kategorii i odwiedzin wsréd wiadomosci.

- Mapa Strony - zawiera schemat budowy menu przedmiotowego.

- Pomoc - instrukcja korzystania ze stron BIP.

- Rejestr Zmian - zawiera informacje dotyczgce wprowadzanych zmian na stronach tzn. date zmiany, w ktérym katalogu
menu przedmiotowego dokonano zmiany i jakiego rodzaju jest to zmiana. Rejestr umozliwia przeszukiwanie zmian
dokonanych w okreslonych dniach oraz ich sortowanie.
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